s HEADS

&more

Sie sind eine zuverlassige Personlichkeit mit einer Affinitat fir Zahlen und auf der Suche nach einer neuen
Herausforderung?

Fir ein am internationalen Markt erfolgreiches Einzelhandelsunternehmen suchen wir eine/n motivierte/n und
engagierte/n

HR Assistent/in

lhre Aufgaben:

¢ In dieser spannenden Position ibernehmen Sie Zeitwirtschaft, Stammdatenpflege, erstellen Dienstvertrage
und Dienstzeugnisse und sind zustandig fur die Administration von Ein- und Austritten.

* Weiters gehort die Mitarbeit bei Projekten sowie die Durchfiihrung von Auswertungen und die Erstellung von
Statistiken sowie HR-Reports zu lhren Aufgaben.

¢ Sie sind Ansprechpartner/in fur Behoérden, Sozialversicherung, Finanzamt und auch fur die Mitarbeiter/innen
und Abteilungsleiter/innen bei arbeits-, lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen Fragen.

e Zusatzlich unterstlitzen Sie die Personalleitung sowie Abteilungsleiter beim Thema Recruiting.

lhr Profil:

¢ Sie besitzen eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. HAK) und konnten schon erste
Erfahrungen in einer HR Supportfunktion sammeln.

¢ Ausgezeichnete Deutsch- und gute Englischkenntnisse sowie sehr gute MS Office-Kenntnisse setzen wir fir
diese Position voraus.

¢ Vertrauenswurdigkeit und Diskretion gehéren zu den Kernkompetenzen dieser Position.

* Selbstandige, strukturierte und genaue Arbeitsweise, Dienstleistungsorientierung, hands-on-Mentalitat sowie
exzellentes Zeitmanagement runden lhr Profil ab

Es erwartet Sie ein internationales, aufstrebendes Unternehmen mit einer bestens eingefihrten Marke mit
ausgezeichnetem Betriebsklima, welches die Mitarbeiter/innen als wichtigen Teil seines Erfolges sieht und sie
auch entsprechend fordert. Diese Position ist mit einem qualifikationsabhangigen Jahresbruttogehalt ab EUR
30.000 dotiert. Je nach Ausbildung und Erfahrung ist eine Uberzahlung méglich. Abgerundet wird Ihr
Dienstverhaltnis mit interessanten Benefits sowie diversen Aus- und Weiterentwicklungsmaglichkeiten.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung auf unserem HEADS
& MORE-Karriereportal. Wir sichern lhnen selbstverstandlich umfassende und objektive Information sowie
absolute Diskretion zu.



JETZT BEWERBEN


https://heads-and-more.onlyfy.jobs/apply/ppk7sx6q6ikj3x8flvxc01ubzt55b9j

